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Inloggning
Antingen via byggfakta.se eller faktanetlive.com, i dagslaget fungerar bara byggfakta profiler. Inte
First Index m.fl. varianter.

Menyn

Hem
Gar till forsta sidan och Dashboarden.

Sok
Oppnar sokbilden.

Favoriter
Har kan du lagga till, ta bort och organisera dina favorit projekt, féretag och
kontaktpersoner.

Skriv ut
| utskriftsval valjer man typ av utskrift, typerna dndras lite beroende pa om man skriva
ut projekt eller foretag och kontakt.

De olika rapporterna:

e Kort. Projektkort, foretagskort, kontaktkort. Visar alla information om projektet, foretaget
eller kontaktpersonen. Pdf format.

e Planlista. Visar projekt i en sammanstalld lista. Fungerar bara med projekt. Pdf format.

e ExportGuide. Skriver ut en fil (Excel format eller kommaseparerad) som man sjalv far
bestamma innehallet i. Fungerar med projekt, foéretag och kontaktperson.

e Excel fil. Skriver ut en fil i Excel format. Fungerar med projekt, féretag och kontaktperson.

e Ringlista. Visar en sammanstalld lista med namn, telefonnummer och e-post. Fungerar med
foretag och kontaktperson.

o XML fil. Skriver ut en XML fil som innehaller all information. Fungerar bara med projekt.

- Ta bort

- i Anvands for att ta bort projekt, foretag och kontaktpersoner. Det som tas bort kan
a bort

alltid hamtas tillbaka via funktionen Angra borttagning. Har kan man vilja att ta bort
eller angra borttagning av aktuellt objekt eller valda i trafflistan.



Plustjanster
Tillaggsfunktioner som inte ingar i grundpaketet.
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Plustjdnster

e Projektinbox. Skicka projekt snabbt och enkelt inom FaktaNet Live och externt som ett
vanligt e-post meddelande.

e Uppgifter. Kom ihag att utfora dina viktiga atgarder, paminnelse via e-post.

e Bevakning. Bevaka projekt, foretag och kontaktpersoner. E-post skickas sa fort nagot
uppdateras pa det du bevakar.

e Siljbrevsservice. Uppfoljning av tjansten Saljbrevsservice, du ser vem som mottagit er
marknadsforing.

e SuperOffice Export. Exportfil anpassad for Ceasar.

e Min Exportmapp. Markera projekt, foretag och kontaktpersoner som ska exporteras. De
ldggs i Min Exportmapp och hamtas i XML format genom att anropa var webbtjanst.

e RankingGuide. Ta fram de féretag som har flest projekt eller storst byggvarde inom ditt
intresseomrade.

Q‘ Min Profil
Installningar och verktyg.

Min profil

e Sprak. Valj mellan Svenska, Norska, Danska, Finska och Engelska.
e Visa abonnemang. Se hur ditt abonnemang ar utformat, det styr vilken information du far.
e Byt profil. Om du har flera olika profiler kan du byta mellan dem har.

e Byt lésenord. Andra ditt |6senord.
Hjalp

Har kommer du till hjdlpsidan, 6ppnas i ett nytt fonster.

Logga ut
Loggar ut fran FaktaNet live.




Fritextsokning

Fritextsokning

Soker efter alla projekt, foretag och kontaktpersoner som innehaller sdkstrangen. Har finns manga
mojligheter att soka, nagra exempel:

e Skanska
Soker efter alla projekt, foretag och kontaktpersoner som innehaller ordet skanska
nagonstans.

e Skanska arkitekt
Soker efter alla projekt, foretag och kontaktpersoner som innehaller orden skanska och
arkitekt. Aven foretag och kontaktpersoner som &r kopplade till projekt som innehaller
orden i sokstrangen. Skanska behdver inte vara arkitekt.

e Skanska arkitekt plattak
Soker efter alla projekt, foretag och kontaktpersoner som innehaller orden skanska, arkitekt
och plattak. Aven féretag och kontaktpersoner som ar kopplade till projekt som innehéller
orden i sokstrangen. Skanska behover inte vara arkitekt och kopplad till plattak.

e Olle olsson
Soker efter alla projekt, foretag och kontaktpersoner som innehaller orden olle olsson
nagonstans.

e Skanska inkdpare
Soker efter alla projekt, foretag och kontaktpersoner som innehaller orden skanska och
inkdpare nagonstans.



Fritextsokningstrifflistan

Trifflista for Fritextsdkning "skanska" 5t"'
ang

Projekt 5 av 3679

Mybyegnad av radhus, Kaggen 1, etapp 1
Kommun: Taby || Byggstart: Jan- 06 markst || Bygevirde: Kan ej anges

Mybyggnad av avloppsreningsverk, Hedendset
Kommun: Overtorned || Byggstart: Augusti 2005 | | Bygevirde: 2,0 Mkr

Mybyegnad av centrumled, Morrtullsgatan
Kommun: Vaxjé || Byggstart: 2008-04-01 | | Byggwirde: 28,3 Mkr

Ombyggnad till brandstation, Talje 5:5
Kommun: Séderhamn | | Byggstart: oktober 2005 || Byggvirde: ca. 25 mkr

Ombyggnad av gator och va-ledningar, Finngdsa
Kommun: Partile || Byggstart: Maj 2004 || Byegwdrde: ca 7.2 Mkr

Firsta 5 sorterade efter relevans | Visa alla projekttraffar

BErf under bildande c/o Skanska Sverige AB Box 279, 311 31 Falkenberg. Tel: 0346-10690

Skanska AB 661 30 Saffle. Tel:

Skanska AB Industrivigen 4, 682 33 Filipstad. Tel: (10-4491000

Skanska Asfalt & Betong Finspangsvigen 490, 605 98 Norrképing. Tel: 011-331000, 331310
Skanska Asfalt och Betong Onnesldv 132, 240 10 Dalby. Tel: 046-201786

Fiorsta 5 sorterade efter relevans | Visa alla foretagstraffar

Kontakt 5 av 1261
Katarina Skanska Teknik AB Box 1219, Sandgdrdsgatan 5, 351 12 VExjd. Tel: 0470-95000
Stefan Skanska Byggservice AB Franska vigen 11, 393 54 Kalmar. Tel: 0480-57570
Skanska Sverige AB Va h Anldgeni
Alf Juhlin Syzgzta VErigs AB Vag och AMAEENINE Box 621, Kampeviigen 32, 554 74 Jénkeping. Tel: 036-392300
Alf Svensson Skanska Sverige AB Box 509, Ekorrvagen 2, 371 23 Karlskrona. Tel: 0455-307150
Allan Andersson Skanska Sverige AB Granebovagen 3, 824 30 Hudiksvall. Tel: 0650-540300

Firsta 5 sorterade efter relevans | Visa alla kontakttraffar

Visar de fem forsta traffarna inom varje del (projekt, foretag och kontaktperson) sorterat efter
relevans. Till héger i den bla raden visas hur manga traffar som finns totalt. Klicka pa en utav de
forsta fem for att visa just den eller klicka pa visa alla projekt/foretag/kontakttréffar for att visa alla i
den vanliga trafflistan.



Dashboarden
Valkommen Olle Bergqvist
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Nya och uppdaterade projekt
Mya: 54
Uppdaterade: 22

Uppdaterade Favoriter
Intressant: 2
Order: 1
Uppfdljning: 3

Leveransdatumlista

Har tar du fram uppdateringar under en viss period.

Klicka har for att valja leveransdatum

Plustjanster

—_—

i

=&}

j‘l Mya och uppdaterade projekt
j'- Mya: 54
Uppdaterade: 22

+ ' Uppdaterade Favoriter
& Intressant: 2
Order: 1
Uppfdljning: 3

Uppgifter Bevakning
Farsenade: 25 Projekt: 0

Idag: 0 Fdretag: 0
Kommande: 4 Kontakt: 0
Projektinbox Anviandarstatistik
0 st nya projekt € Visa statistik
Sdljbrev

Saljbrev Arkitekter: 10
Saljbrev Byggherrar: 25

Gemensamma mappar
Inga uppdaterade gemensamma mappar hittades

uﬂﬂ Din marknad —

Pilarna visar prognosen inom ditt omrade.
| Bostdder
#  Industrier
» # Kommersiella lokaler
Totalt 5 offentliga lokaler
A Anlaggning

Storsta planerade projekten

(kommande & man)
Hybyvegnad av universitetssjukhus,...
Ombygegnad av E 18, Hjulsta-Kista E18 -
Hybyegnad av Mationalarena for fotboll,...
Hybypgnad av bostdder, butiker, kontor...
Utvecklingsprojekt Vartan, Vartan

Live Ranking

" & manader framit ' 6 minader bakét
Arkitekter j

. White Arkitekter AB

. LINK arkitektur AB

. ATRIO Arkitekter Vdstervik AB

. Carlstedt Arkitekter AB

. White Arkitekter AB

(X T R

z Kontaktuppgifter

Kundtjanst: 0651-552600
kundtjanst@reedbusiness.se j

Nya och uppdaterade projekt
Visar antalet nya och uppdaterade projekt senast inloggad,
klicka pa lankarna for att visa bara de nya eller de

uppdaterade projekten.

Uppdaterade Favoriter

Visar antalet uppdaterade projekt som ligger i respektive
favoritmapp. Klicka pa mappnamnet for att visa projekten.
Mapparna skapas i Organisera Favoriter i Favorit menyn.



D Leveransdatumlista

Leveransdatumlista

Hir tar du fram uppdateringar under en viss period. 1l fram projekt fran tidigare datum.

Klicka pa "Klicka har for att vélja

Senaste:  veckan { Manaden " Aret

Fran: IEU[]B j I augusti j I? j

leveransdatum” for att visa granssnittet.
Senaste veckan ar automatisk markerad,

Till: IEUUB j I augusti j I 14j Sik | stall in efter behov och klicka pa Sok.

nﬂE Din marknad

Lo

Pilarna visar prognosen inom ditt omrade.
% Bostdader
A Industrier

F

Totalt Offentliga lokaler

A Kommersiella lokaler

# Anlaggning

Storsta planerade projekten
{kommande & man)
Mybyeenad av universitetssjukhus,...
Ombyggnad av E 18, Hjulsta-Kista E18
Hybyeggnad av Mationalarena for fotboll,...
Hyvbyveenad av bostader, butiker, kontor...
Utvecklingsprojekt Vartan, Vartan

Live Ranking

" & manader framit ™ & manader bakat
Arkitekter j

. White Arkitekter AB

. LIMK arkitektur AB

. ATRID Arkitekter Vastervik AB

. Carlstedt Arkitekter AB

. White Arkitekter AB

[ T S R R

Din Marknad

Visar prognosen for varje kategori inom ditt geografiska
omrade. Prognosen berdknas pa det summerade
byggvarde under de sex ndarmaste manaderna jamfort med
samma period forra aret.

Storsta planerade projekten

Visar projekten med storst byggvarde som har
byggstart kommande de sex manade inom profilen.
Klicka pa ett projekt for att visa det.

Live ranking

Visar foretagen med det storsta summerade
byggvardet. Man kan vélja att kora pa de senaste sex
manaderna eller de sex kommande manaderna. De
malgrupper man har att valja mellan r de man hari
profilen (utskrift). Klicka pa féretagsnamnet for att visa
foretaget.



i : Kontaktuppgifter

Kundtjanst: 0651-552600
kundtjanst@reedbusiness.se

Din kontaktperson:
Elisabet Andersson

elisabet.andersson@reedbusiness.se

Ditt abonnemangsnummer: 110%0
Ditt kontakt id: 637998

.+ Meddelande fran RBI

Sk

Kontaktuppgifter
Dina uppgifter samt vem och hur du ska kontakta oss.

Meddelanden fran RBI
Har publicerar vi nyheter, tips och tricks.

ByggfaktaDocu sok
Sok direkt i ByggfaktaDocus byggmaterial sokmotor. (6ppnas
i nytt fonster).



Trafflistan
TRAFFLISTA (76 triffar)

Valj alla / inga Sortera trafflistan «

Nybyeggnad av vdg och broar. =
Vig 34

Startdatum: September 2008 | | Varde(Milj.): 190,0 Mkr

Lan: Kalmar | | Kommun: Hultsfred

) '-'

Anlaggande av cirkulationsplats.

Gruvgatan/Myntgatan

Startdatum: Juni 2008 | | VardeiMilj.): 5,0 Mkr

Ldn: Dalarna | | Kommun: Falun —

I ) ™

Mybyeggnad av flerbostadshus.

Grusasen 1:1

Startdatum: 1:a halvar 2009 | | Virde(Milj.): Kan ej anges
Lan: Stockholm | | Kommun: Sddertdlje

M i

Nybyggnad av bostider.

Tegelbruket

Startdatum: 4:e kv 2008 | | VardeiMilj.): Kan ej anges
Lan: Stockholm | | Kommun: Vallentuna

I e ™

Nybyeggnad av bostader.

Marviken 1, fd Skalderviken

Startdatum: V 9 2008 || Varde(Milj.): = 40 Mkr
Ldn: Stockholm | | Kommun: Stockholm

M e

Nybyeggnad av gruppbostad.

GHrdsdsgatan

Startdatum: Mars 2008 | | Varde(Mili.): ca 5-6 Mkr
Lan: Vastra Gotaland | | Kommun: Gdtebor

Generellt om trafflistan

Siffran langst upp visar det totala antalet projekt, foretag eller kontaktpersoner i trafflistan, blir det
fler an 20 traffar sa delas trafflistan upp pa flera sidor. Man kan navigera mellan sidorna med hjalp
av sidnumren och pilarna langst ner i listan.

Nar man har klickat pa ett projekt, foretag eller en kontaktperson i trafflistan dndras fargen till en
ljusgra farg, detta sa man ska kunna halla koll pa vad man kikat pa och inte. Fargandringen ar
permanent och férsvinner inte ndar man har loggat ut eller rensat cookies.

Man kan vilja projekt, foretag eller kontaktpersoner med hjalp av kryssrutan [valj]. Det gér man nar
man t.ex. ska skriva ut ett antal projekt, foretag eller kontaktpersoner.



Ikoner
Trafflistan kan innehalla ett antal olika ikoner. Nar man haller muspekaren 6ver ikonen finns lite

information att lasa. Har foljer en forklaring over vad ikonerna betyder.

= Uppdaterat
V Nytt
O Punktbevakat

Finns i favoriter

Innehaller en notering

= Innehaller en uppgift

Saljbrev har gatt ut

€3 Borttaget

Vilj alla/inga

Valj alla f inga
Den hér funktionen markerar eller avmarkerar alla traffar i trafflistan. Anvands for att t.ex. skriva ut
manga traffar, man slipper da vilja ett och ett.

Sortera trafflistan

Sortera trafflistan =
Traffarna i listan kan sorteras. Nar man visar projekt kan projekten sorteras efter; Rubrik,
objektnamn, lan, kommun, byggstart och byggvarde. Nar man visar foretag och kontaktpersoner kan
listan sorteras efter namn, 1an och kommun. Riktningen kan dven andras mellan stigande och
fallande. Standard for projekt ar fallande byggvarde och standard for féretag och kontaktperson ar

stigande namn.



Projektkortet

Skriv ut Favoriter » Bevakning » Skicka = Ta bort
Nybyggnad av flerbostadshus. I
Objektnamn: Malgrupper [£] Noterimgar Lige till notering
Grusasen 1:1 2008-06-11 15:22 ta bort
Byggherre: Dle Berggvist
Byeeplats: Upplagd: 2002-08-30 sadfsdf
Talthdjden Brf kommer att bildas c/o Besgab
Bergsgatan Projekt & Fastighet
Ldn: Stockhoim s
o e Kemistvigen 17 = Uppgifter  Ligetill uppeift
Kommun: Shdertdlje 183 13 Tsbv
. 3 2008-06-11 15:30 ta bort
Projekt ID: 102351178 Tel: 08-6301600 ringasldflasjdf
Skapades: 2002-08-30 Fax: 08-6301690
Uppdaterades: 2008-03-22 Mt B Wit | |
VardeiMilj.): lian gj anges
Bygestart: 1:a halvar 2009 Planfdrslag:
Fardig: Lipplasgd: ZﬁDE-ﬂE_S-Z‘?
Entr.form: Delad entreprenad B?Jrgkbrantz Arkichicr AR
e i Soon Sjalagardsgatan 19
Aoyl 111 31 Stockholm
Hiskyoppar;: .3 Tel: D8-55592400
Lagenheter: 50 Fax: 08-55592440
Van.under jord: 0
Vaningar: 4 Handl: Anders Bergkrantz
Kategorier Material
Flerbostadshus - Mybyggnad
; iy Inkdpare:
Ansvarig undersikare E 5 &
27952 Blivande Byggnadsentreprenir
Kerstin Eriksson
kerstin.erikssongreedbusiness.se
Fasade
Tel: 0851-55 25 73 e )
Fasader &j faststalt
Projekt noteringar
Awser ca 50 l5genheter, 3-4 vaningar. Stomme
Stomme e] faststalt
=l

Projektkortet ar uppdelat i tre kolumner. | den vénstra finns projektinformation. | den

mittenkolumnen finns information om vilka malgrupper (féretag och personer) som finns pa

projektet, har finns ocksa information om material och anbud om profilen innehaller en sadan

selektering. | den hogra kolumnen finns Noteringar och Uppgifter. | den 6vre delen av kortet finns

ocksa en MiniMeny dar man kan utféra olika funktioner pa det projektet man visar.

Flikarna

[ Projekt || Foretag

Kontakt

Langst upp pa korten finns tre flikar, man kan navigera mellan de olika. Detta forutsatt att man i
sessionen varit inne pa ett eller flera projekt, foretag och kontaktpersoner. Den flik som ar morkbla

ar den aktiva.



MiniMenyn

Skriv ut Fawvariter « Bevakning - SkKicka = Ta bort

Fran MiniMenyn kan man na frekvent anvanda funktioner.

Skriv ut
Genererar ett projektkort i pdf format.

Favoriter
Harifran kan man lagga till en favorit, ta bort fran favoriter och flytta mellan favorit mappar.

Bevakning
Har kan man lagga till och ta bort fran bevakning. (Plustjanst)

Skicka

Har kan man skicka projekt internt inom FaktaNet live och som ett mejl. Nar man skickar som ett
mejl gar projektet ivag som en bifogad pdf. Alla skickade och mottagna projekt lagras i
Projektinboxen. (plustjanst)

Ta bort

Har tar du bort ett projekt. Nar ett projekt val ar borttaget kommer det inte att finnas med i de
uppdaterade projekten. Projektet kommer att ligga i borttaget dar du enkelt kan angra och plocka
tillbaka det.

Noteringar

Noteringar Lagg till notering

Med hjalp av noteringar kan du snabbt och enkelt gora en textnotering.

Lagg till notering

Motering:

[ Privat noteri ng?

Spara Avbryt |

Har skriver man in sin notering. Noteringen kan ses av alla inom samma abonnemang (las féretag).
Klicka pa Spara for att spara noteringen.



MNoteringar Lagg till notering

200:8-08-15 09:24 ta bort
Olle Berggvist

Den har ar intressant

Noteringen blir d3 inlagd, den senaste ligger langst upp. Namn och datum laggs automatiskt in.

Privat notering

MNoteringar Lagg till notering
2008-08-15 09:28 ta bort
Olle Beragvist (privak)

Den hiir noteringen kan bara jag
58,

Kryssa i Privat notering om noteringen ska vara privat for anvandaren, d.v.s. att det ar bara
anvandaren som skapar noteringen som kan se den.

Ta bort notering
Klicka pa ta bort for att ta bort noteringen. Det &r bara den som har skapat noteringen som kan ta
bort den. Du far bekrafta om du verkligen vill ta bort noteringen.

Uppgifter (Plustjdnst)

= Uppgifter Lige till uppeift

Héar kan du satta en uppgift, en uppgift ar en aktivet som har ett startdatum och ett slutdatum. Dessa
kan exporteras till program som anvéander sig av Icalender standarden, det gér bade Outlook och
Notes. Uppgifterna kan ocksa nas via Plustjanst menyn.



Lagg till uppgift

Ny uppgift:
ﬁmne: I
Start tid: [2008-08-15 [10:15 =]
Slut tid:  [2008-08-15 [10-45 =]

Prioritet: I Mormal vI

[T Piminnelse via e-post skickas till dig I15 Minuter 'I fore start tiden.

=

" Fardig
Spara Avbryt

Man lagger till en ny uppgift genom att klicka pa lagg till uppgift. Bilden Ny uppgift ppnas da. Fyll i
de 6nskade falten och klicka pa Spara. Kryssa i “Paminnelse via e-post skickas till dig” for att fa en
paminnelse via e-post, den skickas ut den tiden man valt fore starttiden.

Andra uppgift

= Uppgifter  Lage till uppeift

%DDS-GS-'IE 10:15 ta bort
Aterkom

For att andra en uppgift klickar man pa uppgiftstexten, uppgiftsbilden 6ppnas da och man kan gora
sina andringar och Spara om uppgiften.

Ta bort uppgift
Klicka pa ta bort uppgift for att ta bort den.



Foretagskortet

Skriv ut Favoriter = Bevakning - Skicka - Hantera foretagets projekt =
Bergkrantz Arkitekter AB
Adress: Projekt [Z] Moteringar Liee till notering
Sjalagardsgatan 19 Hybypgnad av bostader
111 31 Stockholm Backaskiftet

Tel: 08-55592400
Fas: 08-55592440
E-post:
info@bergkrantz-ark.se
Hemsida:

www.bergkrantz-ark.se

Lan: Stockholm

Kommun: Stockhalm

Foretagsid: 63734

Org.nr: 556269-5064
Anstdllda: 10

Form: Aktisbolag

Typ: Enskild

Arbst.nr: 2634R330

;*;gare: Eoncernmoderbolag
Kantakter:

Anders Bergkrantz 08-55592400
Carl Brensén 08-55592400
David Hilsson 08-55592400
Eva Hoglund 08-55592400
Iskra Crisci (B-55592400
Johan Harneby 08-55592400
Johan Kilander 0B-55592400
Jonas Bjorkman ~ (08-55R92400

[P PR e L. N0 _CCEND AN

Varde(Milj.}: = 40 Mkr

Byggstart: 2010
Ldn: Stockholm
Kommun: Stockholm

= Uppgifter

Arkitekt

Nybypenad av seniorboende, 55+
Danvikshem

Varde(Milj.): Uppsk 150 Mkr
Byggstart: Tidigast 2010

Lan: Stockholm

Kommun: Macka

Arkitekt

Nybvegnad av seniorboende, 55 +

Danvikshem

Varde(Milj.): Uppsk 30 Mkr
Byggstart: Ej faststalld
Ldn: Stockholm

Kommun: Nacka

Arkitekt

Hybyegnad av flerbostadhus.

Persikan

Varde(Milj.): Kan ej anges
Byegstart: Kan ej anges
Lan: Stockholm

Kommun: Stockholm

Lagg till uppgift

|

Foretagskortet ar uppdelat i tre kolumner. | den vanstra finns information om foretaget och
foretagets kontaktpersoner. | mittenkolumnen finns foretagets projekt. Samt information om vilken

roll foretaget i fraga har haft i projektet. | den hégra kolumnen finns Noteringar och Uppgifter. | den
ovre delen av kortet finns ocksa en MiniMeny dar man kan utfora olika funktioner pa det foretaget

man visar.

Flikarna

Kontakt

Langst upp pa korten finns tre flikar, man kan navigera mellan de olika. Detta forutsatt att man i
sessionen varit inne pa ett eller flera projekt, foretag och kontaktpersoner. Den flik som & morkbla

ar den aktiva.



MiniMenyn
Skriv ut Favoriter » Bevakning « Skicka = Hantera foretagets projekt =

Fran MiniMenyn kan man na frekvent anvanda funktioner.

Skriv ut
Genererar ett foretagskort i pdf format.

Favoriter
Harifran kan man lagga till en favorit, ta bort fran favoriter och flytta mellan favorit mappar.

Bevakning (plustjanst)
Har kan man lagga till och ta bort fran bevakning.

Skicka (plustjanst)

Har kan man skicka projekt internt inom FaktaNet live och som ett mejl. Nar man skickar som ett
mejl gar projektet ivdg som en bifogad pdf. Alla skickade och mottagna projekt lagras i
Projektinboxen.

Ta bort

Har tar du bort ett projekt. Nar ett projekt val ar borttaget kommer det inte att finnas med i de
uppdaterade projekten. Projektet kommer att ligga i borttaget dar du enkelt kan angra och plocka
tillbaka det.

Hantera foretagets projekt
Har kan du filtrera och dndra i foéretagets projektlista.

Visa projekt oavsett selektering: Genom att klicka har visar man projekt vars geografi ligger utanfoér
de val man har i sin profil/selektering. Projekten som visas i listan ar svarta och ej lankade.

Visa projekt inom min selektering: Genom att klicka har aterstaller man projekten sa de bara visas
projekt inom sin profil/selektering.

Flytta dessa projekt till trafflistan: Har flyttar man projekten till trafflistan, detta kan vara bra om
man t.ex. vill exportera alla eller géra nagon slags rapport med ett specifikt foretags projekt.

Andra sorteringen av dessa projekt: Har andrar man sortering pa projekten. Man kan vlja mellan
startdatum och byggvarde med riktningen stigande eller fallande.

Noteringar

Moteringar Ligg till notering

Med hjalp av noteringar kan du snabbt och enkelt gora en textnotering.



Lagg till notering

Motering:

™ Privat noteri ng?

Spara Avbryt |

Har skriver man in sin notering. Noteringen kan ses av alla inom samma abonnemang (las foretag).
Klicka pa Spara for att spara noteringen.

Noteringar Lage till notering

2008-08-15 09:24 ta bort
Oll= Berggvist

Den har ar intressant

Noteringen blir da inlagd, den senaste ligger langst upp. Namn och datum laggs automatiskt in.

Privat notering

Moteringar Ldgg till notering
2008-08-15 09:28 ta bort
Olle Beregqvist (privak)

Den hiir noteringen kan bara jag
se,

Kryssa i Privat notering om noteringen ska vara privat for anvandaren, d.v.s. att det ar bara
anvandaren som skapar noteringen som kan se den.

Ta bort notering
Klicka pa ta bort for att ta bort noteringen. Det &r bara den som har skapat noteringen som kan ta
bort den. Du far bekrafta om du verkligen vill ta bort noteringen.

Uppgifter (Plustjinst)

=] Uppgifter Lagg till uppgift

Har kan du satta en uppgift, en uppgift ar en aktivet som har ett startdatum och ett slutdatum. Dessa
kan exporteras till program som anvander sig av Icalender standarden, det gér bade Outlook och
Notes. Uppgifterna kan ocksa nas via Plustjanst menyn.



Lagg till uppgift

Ny uppgift:
ﬁmne: I
Start tid: [2008-08-15 [10:15 =]
Slut tid:  [2008-08-15 [10-45 =]

Prioritet: I Mormal vI

[T Piminnelse via e-post skickas till dig I15 Minuter 'I fore start tiden.

=

" Fardig
Spara Avbryt

Man lagger till en ny uppgift genom att klicka pa lagg till uppgift. Bilden Ny uppgift ppnas da. Fyll i
de 6nskade falten och klicka pa Spara. Kryssa i “Paminnelse via e-post skickas till dig” for att fa en
paminnelse via e-post, den skickas ut den tiden man valt fore starttiden.

Andra uppgift

= Uppgifter  Lage till uppeift

%DDS-GS-'IE 10:15 ta bort
Aterkom

For att andra en uppgift klickar man pa uppgiftstexten, uppgiftsbilden 6ppnas da och man kan gora
sina andringar och Spara om uppgiften.

Ta bort uppgift
Klicka pa ta bort uppgift for att ta bort den.



Kontaktkortet

Skriv ut Favoriter = Bevakning = Skicka = Hantera kontaktens projekt -

Anders Bergkrantz

Fdretag:
Bergkrantz Arkitekter AB

Adress:
Sjdlagardsgatan 19

Projekt [Z] Noteringar
Hybyegenad av seniorboende, 55+
Danvikshem

Virde(Milj.): Uppsk 150 Mikr

Lapg till notering

Byegstart: Tidigast 2010

111 31 Stockhelm Lén: Stockholm = Uppgifter Lege till uppgift
Kommun: Hacka
Arkitekt e
Tel: 08-55592400
PHEKEIEE N Nybyggnad av seniorboende, 55 +
Fax: 08-55592440

Danvikshem

E-pOst: Virde(Mili.): Uppsk 30 Mkr

anders@bergkrantz-ark.se Byggstart: Ej faststilld
Ldn: Stockholm

LEn: Stockhotm Kommun: Nacka

Kommun:  Stockholm
Arkitekt

Kontaktld: 47909

Hybyeenad av flerbostadshus.

Grusasen 1:1

[Fardndringar/Tilldge ] Varde(Milj.): Kan ej anges
Byeestart: 1:a halvar 2009
Lan: Stockholm

Kommun: Sddertalje

Planfdrslag

Mybyeenad av smahus.
Solhdjden

Varde(Milj.): Ej faststalld
Byppstart: Ej faststalld
Ldn: Stockholm
Kommun: Botkyrka

=
Foretagskortet ar uppdelat i tre kolumner. | den vanstra finns information om foretaget och
foretagets kontaktpersoner. | mittenkolumnen finns foretagets projekt. Samt information om vilken
roll foretaget i fraga har haft i projektet. | den hégra kolumnen finns Noteringar och Uppgifter. | den
ovre delen av kortet finns ocksa en MiniMeny dar man kan utféra olika funktioner pa den
kontaktperson man visar.

Flikarna

oo J roreng | v |

Langst upp pa korten finns tre flikar, man kan navigera mellan de olika. Detta forutsatt att man i
sessionen varit inne pa ett eller flera projekt, foretag och kontaktpersoner. Den flik som ar morkbla
ar den aktiva.



MiniMenyn

Skriv ut Favoriter « Bevakning - Skicka = Hantera kontaktens projekt -
Fran MiniMenyn kan man na frekvent anvanda funktioner.

Skriv ut
Genererar ett kontaktkort i pdf format.

Favoriter
Harifran kan man lagga till en favorit, ta bort fran favoriter och flytta mellan favorit mappar.

Bevakning (plustjdnst)
Héar kan man lagga till och ta bort fran bevakning.

Skicka (plustjanst)

Har kan man skicka projekt internt inom FaktaNet live och som ett mejl. Nar man skickar som ett
mejl gar projektet ivdg som en bifogad pdf. Alla skickade och mottagna projekt lagras i
Projektinboxen.

Ta bort

Har tar du bort ett projekt. Nar ett projekt val ar borttaget kommer det inte att finnas med i de
uppdaterade projekten. Projektet kommer att ligga i borttaget dar du enkelt kan dngra och plocka
tillbaka det.

Hantera kontaktens projekt
Har kan du filtrera och dndra i kontaktens projektlista.

Visa projekt oavsett selektering: Genom att klicka har visar man projekt vars geografi ligger utanfoér
de val man har i sin profil/selektering. Projekten som visas i listan &r svarta och ej lankade.

Visa projekt inom min selektering: Genom att klicka héar aterstaller man projekten sa de bara visas
projekt inom sin profil/selektering.

Flytta dessa projekt till trafflistan: Har flyttar man projekten till trafflistan, detta kan vara bra om
man t.ex. vill exportera alla eller géra nagon slags rapport med en specifik kontakts projekt.

Andra sorteringen av dessa projekt: Har andrar man sortering pa projekten. Man kan vilja mellan
startdatum och byggvarde med riktningen stigande eller fallande.

Noteringar

Moteringar Ligg till notering

Med hjalp av noteringar kan du snabbt och enkelt gora en textnotering.



Lagg till notering

Motering:

™ Privat noteri ng?

Spara Avbryt |

Har skriver man in sin notering. Noteringen kan ses av alla inom samma abonnemang (las foretag).
Klicka pa Spara for att spara noteringen.

Noteringar Lage till notering

2008-08-15 09:24 ta bort
Oll= Berggvist

Den har ar intressant

Noteringen blir da inlagd, den senaste ligger langst upp. Namn och datum laggs automatiskt in.

Privat notering

Moteringar Ldgg till notering
2008-08-15 09:28 ta bort
Olle Beregqvist (privak)

Den hiir noteringen kan bara jag
se,

Kryssa i Privat notering om noteringen ska vara privat for anvandaren, d.v.s. att det ar bara
anvandaren som skapar noteringen som kan se den.

Ta bort notering
Klicka pa ta bort for att ta bort noteringen. Det &r bara den som har skapat noteringen som kan ta
bort den. Du far bekrafta om du verkligen vill ta bort noteringen.

Uppgifter (Plustjinst)

=] Uppgifter Lagg till uppgift

Har kan du satta en uppgift, en uppgift ar en aktivet som har ett startdatum och ett slutdatum. Dessa
kan exporteras till program som anvander sig av Icalender (.ics) standarden, det goér bade Outlook
och Notes. Uppgifterna kan ocksa nas via Plustjanst menyn.



Lagg till uppgift

Ny uppgift:
ﬁmne: I
Start tid: [2008-08-15 [10:15 =]
Slut tid:  [2008-08-15 [10-45 =]

Prioritet: I Mormal vI

[T Piminnelse via e-post skickas till dig I15 Minuter 'I fore start tiden.

=

" Fardig
Spara Avbryt

Man lagger till en ny uppgift genom att klicka pa lagg till uppgift. Bilden Ny uppgift ppnas da. Fyll i
de 6nskade falten och klicka pa Spara. Kryssa i “Paminnelse via e-post skickas till dig” for att fa en
paminnelse via e-post, den skickas ut den tiden man valt fore starttiden.

Andra uppgift

= Uppgifter  Lage till uppeift

%DDS-GS-'IE 10:15 ta bort
Aterkom

For att andra en uppgift klickar man pa uppgiftstexten, uppgiftsbilden 6ppnas da och man kan gora
sina andringar och Spara om uppgiften.

Ta bort uppgift
Klicka pa ta bort uppgift for att ta bort den.



Sok

SOk projekt

Sok projekt ar aktiv nar sokfonstret Oppnas.

" &

Snabbsdksalternativ Avancerade sokalternativ Valda sokkriterier

Fritext:

I Geografi
Kategori
Byggnadsart

Byggstart: i

Fran idag och I manader bakit. Malgrupper

Fran idag och I manader framat. Anbud
Material

Byggviarde: 1 o

. . agenheter

Franl Till Bruttoyta
Vaningar

Mina senaste sokningar B
Byggstart

2008-09-22 08:39:47 Fardigt

2008-09-21 20:40:58

2008-09-21 20:40:14 Noteringar
Uppgifter
Favoriter

Sparade urval

AP Ta bort i’

Advocera AB Tabort:

Allmén Dalarna Tabort SOK | fwara urval | Rensa I

Besam Tabort x|

Snabbsdksalternativ

Har finns mojlighet att skriva in en sdkstrang samt kombinera med startdatum och byggvarde.
Sokstrangen kan t.ex. innehalla en byggnadskategori (flerbostadshus, industri etc.) en geografisk
placering (Ian, kommun, ort, plats) den kan dven innehalla ett foretagsnamn eller ett material etc.

Startdatum anges i dynamisk form. T.ex.: ”fran idag och 3 manader bakat” och ”fran idag och 3
manader framat” skulle ge projekt som har byggstart fran och med 3 manader bakat och 3 manader
framat, alltsd en 6 manadersperiod. Man maste inte fylla i bada félten, ett racker.

Byggvarde anges i miljoner kronor, bada falten maste inte fyllas i. T.ex. ”Fran 10” ger projekt som har
ett byggvarde éver 10 Mkr.

Mina senaste sokningar
Har lagras de senaste sokningar som utforts, klicka pa en utav dem for att fa fram de valda
sokkriterierna och klicka sedan pa sok for att kora om sékningen.

Sparade urval
Har finns de sparade urvalen. Klicka pa namnet fér att ta fram de urvalets sokkriterier, klicka pa sok
for att kora om det eller lagg till ndgot innan om sa dnskas.



Utokade sokalternativ

| dessa sokalternativ gor man ett klassiskt urval genom att vélja en eller flera sokkriterier. Generellt
galler det att de alternativ som &r graa har man inte tillgang till. Kriterier som Anbud och Material
stalls speciellt for kunder som dnskar det, mot en kostnad.

Geografi

Vilj projektets geografiska placering, man kan vilja ett eller flera |1an och/eller kommuner. Flytta
Over det markerade genom att klicka pa pilen som pekar at hoger. Nar valet ar klart klickar man pa
OK. Vill man gora en negativ sokning kan man kryssa i Ej rutan, en negativ sokning innebar att det
man valjer ej ska finnas med.

Kategori

Vilj projektets byggnadskategori. Man kan vélja en eller flera huvudkategorier och/eller en eller flera
underkategorier. Flytta 6ver det markerade genom att klicka pa pilen som pekar at hoger. Nar valet
ar klart klickar man pa OK. Vill man gora en negativ sokning kan man kryssa i Ej rutan, en negativ
sokning innebar att det man valjer ej ska finnas med.

Byggnadsart

Valj projektets byggnadsart. Man kan vélja en eller flera byggnadsarter. Flytta 6ver det markerade
genom att klicka pa pilen som pekar at hoger. Nar valet ar klart klickar man pa OK. Vill man géra en
negativ sokning kan man kryssa i Ej rutan, en negativ sokning innebar att det man valjer ej ska finnas
med.

Malgrupp

Valj malgrupp som ska finnas med i projektet. Man kan vilja en eller flera huvudmalgrupper
och/eller en eller flera undermalgrupper. Flytta 6ver det markerade genom att klicka pa pilen som
pekar at hoger. Nar valet ar klart klickar man pa OK. Vill man géra en negativ sokning kan man kryssa
i Ej rutan, en negativ sokning innebar att det man valjer ej ska finnas med.

Anbud

Valj malgrupp som det ska finnas anbud pa i projektet. Man kan valja en eller flera huvudmalgrupper
och/eller en eller flera undermalgrupper. Flytta 6ver det markerade genom att klicka pa pilen som
pekar at hoger. Nar valet ar klart klickar man pa OK. Vill man géra en negativ sokning kan man kryssa
i Ej rutan, en negativ sokning innebar att det man véljer ej ska finnas med.

Material

Vilj det material som ska finnas med i projektet. Man kan valja en eller flera huvudmaterial och/eller
en eller flera undermaterial. Flytta 6ver det markerade genom att klicka pa pilen som pekar at hoger.
Nar valet ar klart klickar man pa OK. Vill man gora en negativ sékning kan man kryssa i Ej rutan, en
negativ sokning innebar att det man viljer ej ska finnas med.

Lagenheter

Ange det antal ldgenheter som ska finnas med i projektet. T.ex. ”Fran 50” ger projekt som har 50
lagenheter eller mer. Bada falten maste inte fyllas i. Vill man goéra en negativ sékning kan man kryssa
i Ej rutan, en negativ s6kning innebar att det man anger ej ska finnas med.



Bruttoyta

Ange den bruttoyta som projektet ska ha. T.ex. “Fran 10000” ger projekt som har en bruttoyta pa
10000 kvadratmeter eller mer. Bada falten maste inte fyllas i. Vill man gora en negativ sékning kan
man kryssa i Ej rutan, en negativ sékning innebér att det man anger ej ska finnas med.

Vaningar

Ange det antal vaningar som ska finnas med i projektet. T.ex. “Fran 5” ger projekt som har 5
vaningar eller mer. Bada falten maste inte fyllas i. Vill man goéra en negativ sékning kan man kryssa i
Ej rutan, en negativ sokning innebar att det man anger ej ska finnas med.

Postnummer

Ange det postnummer intervall som projektet ska finnas inom. T.ex. "fran 12300” och "till 12399”
ger projekt som finns inom intervallet 12300-12399. Bada falten maste inte fyllas i. Vill man géra en
negativ sokning kan man kryssa i Ej rutan, en negativ sékning innebér att det man anger ej ska finnas
med.

Byggstart

Ange den intervall eller till och/ eller fran datum dér projekten ska ha byggstart inom. T.ex. ”Fran
200801” och “Till 200812” ger projekt som har byggstart under 2008. Bada falten maste inte fyllas i.
Vill man goéra en negativ sokning kan man kryssa i Ej rutan, en negativ sékning innebér att det man
anger ej ska finnas med.

Fardigt

Ange den intervall eller till och/ eller fran datum dér projekten ska ha fardigstéllandedatum inom.
T.ex. ”"Fran 200801” och "Till 200812" ger projekt som har fardigstidllandedatum under 2008. Bada
falten maste inte fyllas i. Vill man goéra en negativ sokning kan man kryssa i Ej rutan, en negativ
sokning innebar att det man anger ej ska finnas med.

Noteringar
Anvands for att soka i projektnoteringar eller egna noteringar.
Ange den sokstrang som ska finnas i projektnoteringar och/eller egna noteringar.

Uppgifter

Anvands for att soka fram projekt som har en eller flera kopplade uppgifter.

Ange amne, prioritet eller datumintervaller for uppgiften som ar kopplad till ett eller flera projekt.
T.ex. Startdatum: “Fran 20080801” och "Till 20080831” stker fram alla projekt som har en uppgift
med Startdatum under augusti manad 2008. Vill man gora en negativ sékning kan man kryssa i Ej
rutan, en negativ sékning innebar att det man anger ej ska finnas med.

Tips: Om man arbetar med plustjansten ExportGuiden for att exportera information ur systemet kan
man i den automatiskt satta uppgifter pa det man exporterar. Om man senare vill exkludera det
exporterade kan man gora det med hjalp av en negativ sokning i Uppgifter.

Favoriter
Anvands for att enbart soka i en eller flera favoritmappar. Kryssa for en eller flera mappar som du vill
soka i.



Valda sokkriterier
Har visas vilka kriterier som valts i urvalet.

Spara urval
Anvands for att spara ett urval till senare, urvalen visas till vanster i “Sparade Urval”.
For att spara ett urval:

1. Skapa ditt urval.
2. Klicka pa knappen Spara Urval.
3. Skriv in ett namn pa urvalet och klicka pa Spara.

Urvalet finns nu under Sparade Urval, klicka pa det for att ta fram det.



SOk foretag
Klicka pa Foretags fliken for att soka efter foretag

&

Snabbscksalternativ Avancerade sokalternativ Valda sokkriterier
Fritext:
I Geografi
Kategori

Bygestart: Malgrupper
Fran idag och I manader bakat.
Fran idag och I manader framat. Postnummer
Bygevirde: Noteringar

A . Uppgifter
Fran I T1ll| Favoriter

Mina senaste sokningar

2008-09-22 08:38:51
2008-09-21 20:24:35
2008-09-18 10:59:23

Sparade urval

Peter Bohme Ta bort

kalle Ta bort

test Ta bart SOK Spara urval Rensa
Snabbsodksalternativ

Har finns mojlighet att skriva in en sokstrang samt kombinera med startdatum och byggvarde.
Soktrangen kan t.ex. innehalla foretagsnamn, malgruppsnamn eller geografisk placering (lén,
kommun, ort)

Startdatum anges i dynamisk form. T.ex.: “fran idag och 3 manader bakat” och “fran idag och 3
manader framat” skulle ge projekt som har byggstart fran och med 3 manader bakat och 3 manader
framat, alltsa en 6 manadersperiod. Man maste inte fylla i bada félten, ett racker.

Byggvarde anges i miljoner kronor, bada falten maste inte fyllas i. T.ex. “Fran 10” ger projekt som har
ett byggvarde 6ver 10 Mkr.

Mina senaste sokningar
Har lagras de senaste sokningar som utforts, klicka pa en utav dem for att fa fram de valda
sokkriterierna och klicka sedan pa sok for att kéra om sokningen.

Sparade Urval
Har finns de sparade urvalen. Klicka pa namnet for att ta fram de urvalets sokkriterier, klicka pa sok
for att kora om det eller lagg till nagot innan om sa dnskas.

Utokade sokalternativ

Geografi

Vilj foretagets geografiska placering, man kan vilja ett eller flera 1an och/eller kommuner. Flytta
over det markerade genom att klicka pa pilen som pekar at hoger. Nar valet ar klart klickar man pa



OK. Vill man goéra en negativ s6kning kan man kryssa i Ej rutan, en negativ sékning innebar att det
man véljer ej ska finnas med.

Kategori

Vilj projektets byggnadskategori. Man kan vilja en eller flera huvudkategorier och/eller en eller flera
underkategorier. Flytta over det markerade genom att klicka pa pilen som pekar at hoger. Nar valet
ar klart klickar man pa OK. Vill man géra en negativ sokning kan man kryssa i Ej rutan, en negativ
sokning innebar att det man viljer ej ska finnas med.

Malgrupp
Vilj foretagets malgrupp. Man kan vélja en eller flera huvudmalgrupper

Posthummer

Ange det postnummer intervall som féretaget ska finnas inom. T.ex. “fran 12300” och "till 12399”
ger foretag som finns inom intervallet 12300-12399. Bada falten maste inte fyllas i. Vill man gora en
negativ sokning kan man kryssa i Ej rutan, en negativ sokning innebar att det man anger ej ska finnas
med.

Noteringar
Anvands for att soka i noteringar. Ange den sokstrang som ska finnas i noteringar.

Uppgifter

Anvands for att soka fram féretag som har en eller flera kopplade uppgifter.

Ange dmne, prioritet eller datumintervaller for uppgiften som ar kopplad till ett eller flera foretag.
T.ex. Startdatum: “Fran 20080801” och ”Till 20080831” soker fram alla foretag som har en uppgift
med Startdatum under augusti manad 2008. Vill man gora en negativ sékning kan man kryssa i Ej
rutan, en negativ sékning innebdr att det man anger ej ska finnas med.

Tips: Om man arbetar med plustjansten ExportGuiden for att exportera information ur systemet kan
man i den automatiskt satta uppgifter pa det man exporterar. Om man senare vill exkludera det
exporterade kan man gora det med hjalp av en negativ sokning i Uppgifter.

Favoriter
Anvands for att enbart séka i en eller flera favoritmappar. Kryssa for en eller flera mappar som du vill
soka i.

Valda sokKkriterier
Har visas vilka kriterier som valts i urvalet.

Spara urval
Anvands for att spara ett urval till senare, urvalen visas till vanster i “Sparade Urval”.
For att spara ett urval:

1. Skapa ditt urval.
2. Klicka pa knappen Spara Urval.
3. Skriv in ett namn pa urvalet och klicka pa Spara.

Urvalet finns nu under Sparade Urval, klicka pa det for att ta fram det.



Sok kontakt

Klicka pa Kontaktfliken for att sdka efter kontaktpersoner.

X

Snabbscksalternativ Avancerade sckalternativ Valda sckkriterier
Fritext:
I Geografi
. Kategorier
Byggstart: Malgrupper
Fran idag och manader bakat.
Fran idag och manader framat. E-post
Befattning
Byggvirde: N
A . oteringar
Fran I Till Uppgifter
Favoriter

Mina senaste sokningar

2008-09-22 08:38:44
2008-09-22 08:38:07
2008-09-21 20:19:25

Sparade urval

Peter Bohme Tabort
Peter Bohme 2 Ta bort

Tore Tabort SOK Spara urval | Renra I

Snabbsdéksalternativ

Har finns mojlighet att skriva in en sdkstrang samt kombinera med startdatum och byggvarde.
Soktrangen kan t.ex. innehalla personnamn, foretagsnamn, malgruppsnamn eller geografisk
placering (Ian, kommun, ort)

Startdatum anges i dynamisk form. T.ex.: ”fran idag och 3 manader bakat” och ”fran idag och 3
manader framat” skulle ge projekt som har byggstart fran och med 3 manader bakat och 3 manader
framat, alltsd en 6 manadersperiod. Man maste inte fylla i bada filten, ett racker.

Byggvarde anges i miljoner kronor, bada falten maste inte fyllas i. T.ex. ”Fran 10” ger projekt som har
ett byggvarde éver 10 Mkr.

Mina senaste sokningar
Har lagras de senaste sokningar som utforts, klicka pa en utav dem for att fa fram de valda
sokkriterierna och klicka sedan pa sok for att kora om sékningen.

Sparade Urval
Har finns de sparade urvalen. Klicka pa namnet for att ta fram de urvalets sokkriterier, klicka pa sok
for att kora om det eller lagg till ndgot innan om sa dnskas.



Utokade sokalternativ

Geografi

Vilj personens geografiska placering, man kan valja ett eller flera 1an och/eller kommuner. Flytta
Over det markerade genom att klicka pa pilen som pekar at hoger. Nar valet ar klart klickar man pa
OK. Vill man gora en negativ sokning kan man kryssa i Ej rutan, en negativ sokning innebar att det
man véljer ej ska finnas med.

Kategori

Vilj projektets byggnadskategori. Man kan vélja en eller flera huvudkategorier och/eller en eller flera
underkategorier. Flytta 6ver det markerade genom att klicka pa pilen som pekar at hoger. Nar valet
ar klart klickar man pa OK. Vill man gora en negativ sokning kan man kryssa i Ej rutan, en negativ
sokning innebar att det man valjer ej ska finnas med.

Malgrupp
Vilj personens malgrupp. Man kan vélja en eller flera huvudmalgrupper

E-post

Ange en sokstrang som personens e-post adress ska innehalla.

Tips: Om man vi s6ka fram manga personer som har en e-post adress anger man baraett @ i
textfaltet.

Befattning
Vilj personens befattning. Man kan valja en eller flera befattningar.

Noteringar
Anvands for att soka i noteringar. Ange den sokstrang som ska finnas i noteringar.

Uppgifter

Anvands for att soka fram personer som har en eller flera kopplade uppgifter.

Ange amne, prioritet eller datumintervaller for uppgiften som ar kopplad till ett eller flera féretag.
T.ex. Startdatum: “Fran 20080801” och “Till 20080831” soker fram alla foretag som har en uppgift
med Startdatum under augusti manad 2008. Vill man géra en negativ sokning kan man kryssa i Ej
rutan, en negativ sékning innebar att det man anger ej ska finnas med.

Tips: Om man arbetar med plustjansten ExportGuiden for att exportera information ur systemet kan
man i den automatiskt satta uppgifter pa det man exporterar. Om man senare vill exkludera det
exporterade kan man gora det med hjalp av en negativ sokning i Uppgifter.

Favoriter
Anvands for att enbart séka i en eller flera favoritmappar. Kryssa for en eller flera mappar som du vill
sokai.

Valda sokkriterier
Har visas vilka kriterier som valts i urvalet.



Spara urval
Anvands for att spara ett urval till senare, urvalen visas till vanster i “Sparade Urval”.
For att spara ett urval:

1. Skapa ditt urval.
2. Klicka pa knappen Spara Urval.
3. Skrivin ett namn pa urvalet och klicka pa Spara.

Urvalet finns nu under Sparade Urval, klicka pa det for att ta fram det.

Favoriter
w

Favoriter Skriv ut

Visa favoriter

Lagg till aktuellt projekt i favoriter
Lagg till valda projekt i favoriter

Ta bort aktuellt projekt fran favoriter

Ta bort valda projekt fran favoriter

Flytta aktuellt projekt till vald favoritmapp
Flytta valda projekt till vald favoritmapp

Organisera favoritmapparna

Via favoritmenyn kan man lagga till, ta bort och flytta valda projekt/foretag och kontaktpersoner
fran trafflistan.

Man kan dven ldgga till, ta bort och flytta aktuellt projekt/foretag och kontaktpersoner fran
trafflistan. Med aktuellt menas det visar i den hdgra delen av skarmen.

Menyn ar smart och andrar valen efter vad man har i trafflistan och uppe i den hogra delen av
skarmen (aktuellt projekt/foretag eller kontaktperson). Nar man har projekt uppe kan man bara
lagga till projekt i Favoriter, ndar man har féretag uppe kan man bara liagga till féretag osv.



Lagg till aktuellt projekt/foretag/kontakt i favoriter

x <z X |8 o

Favoriter Skrivut  Ta bort Plustjdnster Min profil

Visa favoriter

Lige till aktuellt projekt i favoriter Vilj favoritmapp:

Lagg till valda projekt i favoriter (Ll Projektfavoriter

ienad av flerbostac

Ta bort aktuellt projekt fran favoriter

Ta bort valda projekt fran favoriter ramn:
itandaren 2, blivande
Flytta aktuellt projekt till vald favoritmapp ES:

1:129
intorget

Flytta valda projekt till vald favoritmapp

Organisera favoritmapparna Stockholm
i Stockholm

| exemplet har lagger vi till ett projekt i favoriter, det ar precis samma tillvagagangssatt for att lagga
till foretag eller kontaktpersoner.

1. Oppna ett projekt.
Peka pa Favoriter i menyn, peka sedan pa Lagg till aktuellt projekt i favoriter. Valj
favoritmapp 6ppnas, dar valjer du vilken mapp som projektet ska ligga i.

3. Klart!



Lagg till valda projekt i favoriter

TRAFFLISTA (76 triffar)
Valj alla / inga Sortera trafflistan -

Nybyggnad av flerbostadshus.

Arkitekten 2

Startdatum: April 2008 | | Varde(Milj.): Ca 8 Mkr
e | | Kommun: Ystad

Om- och tillbyggnad av ishall.
Vilhelmsfalt 2:2, Lindab Arena
Startdatum: Feb/Mars 2008 | | Varde(Milj.): 140,0 Mkr

o

a2 | | Kommun: ﬂngelholm

Nybyggnad av flerbostadshus, seniorboende
Langbro

Startdatum: Sommaren 2009 | | Varde({Milj.): 90,0 Mkr
; maro | | Kommun: Grebro

Nybyggnad av utstdllningslokal och garage.
Vdstra Salen 8:54 och 8162

Startdatum: Oktober 2007 | | Vardei(Milj.): Kan ej anges
Ldn: Dalarna | | Kommun: Malung-5alen

M e

Om- och tillbyggnad av industri.

Tuna-Fors 2:28

Startdatum: Maj 2008 | | Varde(Milj.): Kan ej anges
Lan: Gavleborg | | Kommun: Hudiksvall

e

Tillbyggnad av matsal.

Tjardern 16

Startdatum: April 2008 | | Varde(Milj.): 2-3 Mkr
Ldn: Horrbotten Kommun: Luled




For att lagga till valda projekt/foretag/kontaktpersoner i favoriter:

1. Valj nagra i trafflistan, se bild ovan. (Man kan byta sida i trafflistan och fortsatta att valj)
2. Peka pa Favoriter i menyn och sedan pa lagg till valda projekt i favoriter, bilden valj

favoritmapp 6ppnas da, se bild nedan.
3. Klart!

Visa favoriter

Lagg till aktuellt projekt i favoriter
Lagg till valda projekt i favoriter

Ta bort aktuellt projekt fran favoriter

Vilj favoritmapp:
® | Projektfavoriter

o

Ta bort valda projekt fran favoriter

Flytta aktuellt projekt till vald favoritmapp
Flytta valda projekt till vald favoritmapp

Organisera favoritmapparna

Ta bort aktuellt/valda projekt, féretag och kontaktpersoner fran favoriter

Att ta bort aktuellt och valda projekt, foretag och kontaktpersoner fran favoriter fungerar pa samma
satt som man lagger till. Antingen utfér man kommandot pa det aktuella projektet, foretaget eller
kontaktpersonerna eller pa de valda i trafflistan.

Uppdaterade: 23

Uppdaterade Favori
Intressant: 3
Kontruktorer: 1
Order: 1
Uppfdljning: 3

Flytt aktuellt/valda projekt, féretag och kontaktpersoner fran favoriter

Att flytta aktuellt och valda projekt, foéretag och kontaktpersoner fran favoriter fungerar pa samma
satt som man lagger till och tar bort. Antingen utfér man kommandot pa det aktuella projektet,

foretaget eller kontaktpersonerna eller pa de valda i trafflistan.



Organisera favoritmapparna

Organisera favoriter

€3 Ny mapp  Bytanamn [ Flytta mapp €3 Ta bort

Vilj favoritmapp:

[l Firetagsfavoriter
[LL Kontaktfavoriter
[L4 Projektfavoriter

Stang |

Man organiserar strukturen i favoritmapparna genom att klicka pa Organisera favoritmapparna i
Favoritmenyn. Bilden Organisera favoriter 6ppnas da.

Skapa ny mapp

Organisera favoriter

€3 Ny mapp . Bytanamn [ Flytta mapp €3 Ta bort

Vilj favoritmapp:

[ Foretagsfavoriter
[4 Kontaktfavoriter
= @

[l Byggherrar
[4 Intressant

[LL Kontor
[L Order

[LL Uppfiljning
Stang |

Markera den mapp som du vill skapa en ny mapp under och klicka sedan pa ny mapp.




Skriv in namnet pa den nya mappen och klicka pa Spara.

Skriv in namnet pa den nya mappen:

Spara | Awbryt |

Mappen ar nu skapad!

Organisera favoriter

€3 Ny mapp . Bytanamn [ Flyttamapp €3 Ta bort

Vilj favoritmapp:

[ Foretagsfavoriter
[4 Kontaktfavoriter
= 4 Projektfavoriter

[l Byggherrar
!
[L Intressant
[LL Kontor

[L Order

[l Uppfiljning

Stang |




Byta namn
Markera den mapp vars namn ska bytas och klicka pa Byta namn.

Organisera favoriter

€3 Ny mapp ./ Bytanamn [ Flytta mapp €3 Ta bort

Vilj favoritmapp:

[ Foretagsfavoriter
[ Kontaktfavoriter
= 4 Projektfavoriter

[l Byggherrar

] Hog prioritet]

[L4 Intressant
[l Kontor

[LL Order

[l Uppfoljning

Stang |

Namnet blir redigerbart, skriv in det nya namnet och tryck sedan pa enter/retur tangenten.

Flytta mapp
Markera den mapp som ska flyttas, klicka pa Flytta mapp. Markera destinationsmappen och klicka pa

flytta.

Ta bort
Markera den mapp som ska tas bort. Klicka sedan pa ta bort.



Skriv ut
Fran Skriv ut i menyn skriver man ut rapporter, det finns ocksa mojlighet att skriva ut datafiler for
vidare export till ex. Excel eller databaser.

Projektrapporter

Projektkort

Projektkortet innehaller all information om projektet. Man kan skriva ut ett eller flera projekt.
Filtyp: pdf

Planlista

En rapport anpassad for utskrift av flera projekt. Innehaller kortfattad information om projektet och
dess malgrupper, pa sista sidan finns ocksa en summering av antal projekt, lagenheter och totalt
byggvarde. Filtyp: pdf

XML fil
En XML fil som innehaller all data kring projektet. Filtyp: xml

Exportguide (plustjénst)
Exportguiden &r en plustjanst dar du sjalv kan vélja innehallet och utseendet pa datafilen. Se
avsnittet for Exportguiden

Komma separerad fil
En komma separerad fil som innehaller all data kring projektet. Filtyp: txt

Excelfil (tabbavgransad)
En Excelfil som innehaller all data kring projektet. Filtyp: xls



Exportguide (plustjdnst)

Vilj malgrupp

Huvud malgrupp: Valda malgrupper:

Byggherrar

Elentreprendrer i|
Elkonsulter

Generalentreprendrer

Geokonsulter il
Konstruktdrer

Markentreprendrer

Markprojektérer |

Under malgrupp:

Balkongentreprendr -
Betongentreprenir
Broentreprendr

Fasadentreprendr

Fénsterentreprendr -
Grundentreprendr

Halleverantér

Husleverantar

Haltagningsentreprenir |

gnadsentreprenir }}l
=

== Fireg | Masta == | Slutﬂ':'url Avbrytl

Exportguiden ar en plustjanst dar du sjalv kan vélja innehallet och utseendet pa datafilen. | steg ett
far man valja vilken eller vilka malgrupper som ska finnas med i filen. Valj en eller flera och klicka
sedan pa nasta.



Export guide

Valj vilka falt som ska exporteras

Vilj projektinformation falt Valda falt:
Projekt id -
EU-nr.

Projektbeskr.

Mamn

Adress?

Adress3

Postnummer E
Kommun
Lan

Warde

Varde beskr.
Kategori —
Startdatum

Startdatum beskr.

Slutdatum

Slutdatum beskr

Bygotid

Byggtid beskr

Vaningar

Vaningar under mark |

A v

F Himta lagrad export mall

<< Fireg Masta == | Slutfar | Avbryt |

| steg tva valjer man vilka falt fran projektet som ska finnas med i datafilen. Valj de falt som ska
finnas med och klicka sedan pa nasta. Har man tidigare sparat en export mall, kan man hamta den

genom att klicka pa “Hamta lagrad export mal
Tips: faltet "Direktlank till projektet” kan vara bra att ha med om man snabbt vill komma till

|"

projektet i FaktaNet live.



Export guide

Valj vilka falt som ska exporteras

Vilj foretagsinformation falt Valda falt:
Faretags id -
Org. nr.

Arbst. nr.

Mamn

Adress

Adress?

Postort E
Postnummer
Kommun
Lan
Landskod
Tell

Tel2

Fax
Ant_anstallda
Omsattning
Grundat
Verksamhet
Agandeform
Aktiekapital |

A v

F Himta lagrad export mall

<< Fireg Masta == | Slutfar | Avbryt |

| steg tre valjer man vilka falt fran foéretagen som ska finnas med. Vilj falten och klicka sedan pa
nasta.



Export guide

Valj vilka falt som ska exporteras

Vilj kontaktinformation falt Valda falt:

Kontakt id
Farnamn
Efternamn
Adressi
Adress?
Postort
Postnummer £
Kaommun

Lan

Land

Tell

Tel2

Mobil

Fax

E-mail

Titel

Awd.

Befattning

Direktlank till kontakten

A [

F Hiamta lagrad export mall

b Lagra ditt val som mall

<< Fareg Masta == | S{utfar | Avbryt |

| steg tre valjer man vilka falt fran kontaktpersonen som ska finnas med. Valj falt som ska finnas med
och klicka sedan pa nasta.

Har kan man ocksa valja att lagra sitt val som en mall, klicka dar for att spara en mall som du néasta
gang kan hamta upp.



Export guide

Export alternativ

Typ av export fil

" Komma separerad export fil
@ Excel fil (tabbavgrinsad)

" ¥ml export fil

Hur vill du ta emot export filen?
* Fa den via e-post
" Ladda ned den

" Skapa ny uppgift pa de projekt som ingar i exporten

Amne

Noteringar

<< Fireg Masta »= | Slutfar | Avbryt |

| steg fyra (sista) valjer man vilken typ av export fil det ska vara, hur man vill ta emot den och om
man vill skapa en uppgift pa de projekt som ar med i exporten.

Typ av export

Komma separerad export fil ar en .txt fil dar tecknet komma avgransar falten.
Excel fil (tabbavgransad) ar en .xls fil dar tecknet tabb avgransar falten.

Xml export fil &r en xml fil.

Hur vill du ta emot exportfilen?

Fa den via e-post, Filen skickas till den e-post adress som finns registrerad pa den inloggade
anvandaren.

Ladda ned den, en dialog ruta 6ppnas dar man far valja mellan 6ppna eller spara.



Skapa en uppgift pa de projekten som ingar i exporten
Har har man mojlighet att automatiskt skapa en uppgift pa de projekt som ingar i exporten.
Uppgiften syns da pa de projekt som finns med i exporten.

Foretagsrapporter

Foretagskort

Visar all information om foretaget. Man kan skriva ut ett eller flera foretag.
Filtyp: pdf

Ringlista
Visar kortfattad kontaktinformation om féretaget och dess kontaktpersoner.
Filtyp: pdf

Kommaseparerad fil

Skriver ut en datafil med all information om féretaget. Aven kontaktpersonerna. Man kan skriva ut
ett eller flera foretag.

Filtyp: .txt

Exportguiden (plustjdnst)
Exportguiden ar en plustjanst dar du sjalv kan vilja innehallet och utseendet pa datafilen. Se
avsnittet for Exportguiden

Excelfil (tabbavgransad)
En Excelfil som innehaller all data kring foretaget. Filtyp: xls

Kontaktpersonsrapporter

Kontaktkort

Visar all information om kontaktpersonen. Man kan skriva ut en eller flera kontaktpersoner.
Filtyp: pdf

Ringlista

Visar kortfattad kontaktinformation kontaktpersonerna. Man kan skriva ut en eller flera
kontaktpersoner.

Filtyp: pdf

Kommaseparerad fil

Skriver ut en datafil med all information om kontaktpersonerna. Man kan skriva ut en eller flera
kontaktpersoner.

Filtyp: .txt

Exportguiden (plustjanst)
Exportguiden &r en plustjanst dar du sjalv kan vélja innehallet och utseendet pa datafilen.

Excelfil (tabbavgransad)
En Excelfil som innehaller all data kring personen. Filtyp: xIs



Ta bort

Har har man mojlighet att ta bort projekt. Man kan ta bort aktuellt projekt eller valda genom att
markera flera i trafflistan. Projekten som tas bort ligger i "borttaget” och kan sékas fram. Man kan
ocksa angra borttagningar.

Plustjanster
Har finns de plustjanster som man har tillgang till.

ProjektInbox

Med Projektinboxen kan man snabbt och enkelt skicka och ta emot projekt internt inom FaktaNet
live och externt via e-post. Nar man skickar internt visas det hos mottagaren pa Dashboarden att
man mottagit ett eller flera projekt. Nar man skickar externt sa skickas projektet som ett bifogat
projektkort (pdf) i ett vanligt e-postmeddelande.

e | oreag J ontae

Skriv ut Favariter = Bevakning - Ta bort

Nybyggnad av universitetssjukhus | skicka till ndgon annans inkorg
Skicka kortet som ett mejl

Objektnamn: Malgry

Man skickar projekten via Skicka i MiniMenyn pa projektkortet.

Projektinbox

1 st nya projekt

Om nagot mottagits i Projektinboxen visas det pa Dashboarden, klicka pa lanken for att komma till
Projektinboxen.



" Faktaner [

w7 o -9 oY @ o Snabbstkning (Fritext)
Hem Sok Favoriter v ut & t Plustj@nster Min profil Hjalp Logga ut — 4
Projectinbox Project Inbox
Inkorgen €3 Ta bort valda fran listan
Skickade
Inkorg Mottaget Meddelande
Fran: Olle Berggvist 2008-08-18 10:51

Nybygenad av vig och broar.
Vag 34, Hultsfred

Inne i Projektinboxen visas Inkorgen och de projekt som mottagits. Man kan aven visa projekt som
man sjalv skickat genom att klicka pa Skickade, projekt som skickas externt visas ocksa i Skickade.
Klickar man pa projektet sa visas det.

Man kan ta bort projekten genom att markera de som ska tas bort och klicka pa “Ta bort valda fran
listan”

Projekten som blivit skickade till Projektinboxen ingar inte i sokningar och kan inte hanteras pa nagot
annat satt an via Projektinboxen, detta eftersom man kan ta emot projekt som inte matchar sin egen
profil. D.v.s. Om din profil bara ar bostader sa kan du dnda ta emot ett projekt som ar t.ex. en
industri.



Uppgifter

Med hjalp av uppgifter kan man enkelt stalla upp en lista av uppgifter som ska utféras. Genom att
skapa uppgiften pa ett projekt, foretag eller en kontaktperson blir den automatisk kopplad till
projektet, foretaget eller kontaktpersonen.

Uppgifter
—— Fdrsenade: 27

Idag: ]

Kommande: 3

Pa Dashboarden visas en sammanstallning av uppgifterna. Texterna &r klickbara, klickar man pa
nagon av texterna sa kommer man till uppgiftssidan och uppgifterna visas.

* Faktaner o

CI & <= ® ). S 3 Snabbskning (Fritext)
Hem Sok Favoriter v u Ta bort Plustjanster Min profil Hjalp Logga ut — +
Uppgifter Alla uppgifter
Genvigar: & Ny uppgift €3 Ta bort valda uppgifter E] Exportera valda uppgifter
Show all tasks
Show todays tasks Amne Starttid Prioritet
Show delayed tasks [ Fixa grejja dona 2008-08-19 14:00  Mormal
Sh ing task:
i [T Ring ang... 2008-08-19 12:15 Normal
Show completed tasks
T ring.... 2008-08-19 10:30 Mormal

Pa uppgiftssidan finns till vanster en meny for att visa alla, dagens, forsenade, kommande och
fardiga uppgifter. Till hoger visas uppgifterna i en lista. En meny for att skapa ny, ta bort och
exportera uppgifter finns i den 6vre hogra delen.

Visa / andra uppgift
For att se pa eller andra en uppgift klickar man pa @mnet i listan, man kommer da till sjalva
uppgiften.



& Andra uppgift:

Amne: IRing ang...

Start tid: [2008-08-19 [12:15 =]

Slut tid:  {2008-08-19 [12:45 =|

Prioritet: INnrmaI vl
¥ Piminnelse via e-post skickas till dig I1 Timmar 'I fore start tiden.

Kontrollera hur det gar '1ar| ;I

[T Fardig

Kopplad till:
Gruvgatan/Myntgatan, Falun

Spara Avbryt

Har visas informationen om uppgiften. For att andra nagot ar det bara att fylla i/andra i falten och
klicka pa Spara. Projektet som ar kopplat syns langst ner under “Kopplad till:”, klickar man pa lanken
sa kommer man till projektet/féretaget eller kontaktpersonen.



Ny uppgift
Alla uppgifter

L3 N% uppgift €3 Ta bort valda uppgifter $# Exportera valda uppgifter

Klicka pa knappen Ny uppgift i den 6vre menyn.

2 Ny uppgift:

ﬁmne: I
Start tid: [2008-08-15 [10:15 =]
Slut tid:  [2008-08-15 [10:45 ~|

Prioritet: I Mormal 'I

[T Paminnelse via e-post skickas till dig |15 Minuter 'I fore start tiden.

-

" Fardig
Spara Avbryt

Bilden Ny uppgift 6ppnas da. Fyll i de dnskade falten och klicka pa Spara. Kryssa i “Paminnelse via e-
post skickas till dig” for att fa en paminnelse via e-post, den skickas ut den tiden man valt fore
starttiden.

Ta bort uppgifter
Alla uppgifter

€9 Ny uppgift &3 Ta bort valda uppgifter # Exportera valda uppgifter

Amne Starttid Prioritet
[T Fixa grejja dona 2008-08-19 14:00 Normal
¥ Ring ang... 2008-08-19 12:15 Normal
W ring.... 2008-08-19 10:30 MNormal

°

Ta bort uppgifter genom att markera dom och klicka sedan pa ”“Ta bort valda uppgifter”.



Bevakning

Med hjalp av Bevakning kan man halla koll pa projekt, féretag och kontaktpersoner. Sa fort nagot
sker pa ett projekt t.ex. en ny malgrupp utses, byggstarten andras osv. sa skickas ett e-post
meddelande till dig. Nar man bevakar ett foretag eller en kontaktperson sa skickas ett e-post
meddelande néar foretaget eller kontaktpersonen fatt ett nytt projekt.

E-post meddelandet innehaller kortfattad information om vad som skett tillsammans med en lank till
projektet.

Bevakningsmenyn

Installningar
Visa alla bevakade projekt
Visa alla bevakade foretag
Visa alla bevakade kontakter

Bevaka aktuellt projekt
Bevaka valda projekt

Ta bort bevakning pa aktuellt projekt
Ta bort bevakning pa valda projekt

Avbryt

Ifran bevakningsmenyn kan man valja att visa alla bevakade, bevaka aktuellt eller valda och ta bort
bevakning. Menyn ar smart och visar det man har framme pa skarmen, d.v.s. om man kikar pa ett
projekt kan man bara valja projekt.

Visa alla bevakade projekt visar alla bevakade projekt.
Visa alla bevakade foretag visar alla bevakade foretag.
Visa alla bevakade kontakter visar alla bevakade kontakter.

Bevaka aktuellt projekt/foretag/kontaktpersoner. Klickar man héar sa laggs det aktuella projektet,
foretaget eller kontaktpersonen under bevakning.

Bevaka valda projekt/foretag/kontaktpersoner. Klickar man har sa laggs de valda projektet, foretaget
eller kontaktpersonerna under bevakning.

Ta bort bevakning pa aktuellt projekt, foretag eller kontaktperson. Klickar man hér sa tas
bevakningen bort fran det aktuella projektet, féretaget eller kontaktpersonen.
Ta bort bevakning pa valda projekt, foretag eller kontaktpersoner. Klickar man har sa tas
bevakningen bort fran de valda projekten, foretagen eller kontaktpersonerna.



Installningar

Instdliningar

Under installningar kan man valja att bevaka alla handelser eller endast handelser som ror
malgrupper.

Vilj din bevakningomfattning
" Bevaka endast malgrupps hindelser
* Bevaka alla hindelser

Endast malgruppshandelser innebar att det bara skickas ett e-post meddelande till dig néar en ny
malgrupp blivit utsedd. Nar man bevakar alla handelser sa skickas e-post meddelande dven nér t.ex.
en byggstart blivit andrad, en yta blivit andrad, byggvardet blivit andrat m.m.



Sdljbrev
Plustjansten séljbrev innehaller uppfoéljning och statistik pa vilka som mottagit era séljbrev.

Pa Dashboarden visas hur manga brev som gatt ut under nuvarande manad. De som har en egen
profil med utskick ser bara sina egna brev, de som inte har en egen profil ser hela foretagets utskick.

Saljbrevsstatistik

Vilj saljbrev:

| Alla saljbrev =
Period:
Fran: |2[][]Eij |augusti j

Till: IEDUBj Iaugusti j

Saljbrevsstatus:

Brev skickat j

Malgrupper:

Stk projekt
Stk foretag
Sok kontakter
Visa antal

Avbryt

Stall in falten och klicka sedan pa det alternativet som passar.

Sok projekt
Soker fram projekten i trafflistan.

Sok foretag
Soker fram foretagen i trafflistan.

Sok kontakter
Soker fram kontaktpersonerna i trafflistan.

Visa antal
Visar antalet utskickade brev pa den valda malgruppen. Om man inte valjer nagon malgrupp visas
antalet per malgrupp.



Min Export Mapp

Har kan man lagga till projekt tillsammans med foretags och kontaktpersonsinformation. Man kan
sedan anropa en webbtjanst som returnerar en xml fil innehallande den tillagda informationen. Den
har plustjansten brukar anvdandas ndr man integrerar ett CRM system med FaktaNet live.

Lagga till i exportmappen via projektkortet
Det enklaste och basta sattet att ldgga till i exportmappen ar att gora det genom att klicka pa
"Lagg till detta foretag i exportmappen” ikonen pa projektkortet.

Nar man gor det sa laggs foretaget tillsammans med eventuell kontaktperson och projektet till i

exportmappen.
Byeggherre:
Upplagd: 20:08-03-26
AB Bollngs Bostider Byggherre:
Box 194 Upplaed: 2008-03-26
Virvelvigen 27 Helsingefdrsdkringar Dina Forsdkringar
821 50 Bollnds
Tel: 0278-25%00 Kipmangatan 24
Fax: 0278-18686 820 60 Delsbo

Tel: 0653-16815

Hand!: UIf Linde 8 Fax: 0653-10846 [

Ikonen ligger bredvid personnamnet, om ingen kontaktperson finns sa ligger ikonen bredvid
foretaget.

Ta bort fran exportmappen via projektkortet
Vill man ta bort nagot fran exportmappen via projektkortet klickar man bara pa ikonen igen.

Byeggherre:
Upplagd: 2008-03-26
Helsingeforsakringar Dina Forsakringar

Kdpmangatan 24
320 40 Delsbo

Tel: 0653-168315

Fax: 0653-10846 [

Foretaget och eventuell kontaktperson tillsammans med projektet tas da bort fran exportmappen.

OBS! Nar man anropar webbtjdansten kan man vélja att tdmma exportmappen efter export. Se den
tekniska dokumentationen for Min Exportmapp for mer information om anropen.

Visa alla projekt i exportmappen
Klicka har for att visa alla projekt i exportmappen.

Lagg till aktuellt projekt i exportmappen
Nar man valjer detta sa laggs alla malgrupper och kontaktpersoner (styrs av profilen) tillsammans
med projektet till i exportmappen. Utfors pa det aktuella projektet som visas.



Lagg till valda projekt i exportmappen
Nar man véljer detta sa laggs alla malgrupper och kontaktpersoner (styrs av profilen) tillsammans
med projektet till i exportmappen. Utfors pa de projekt som ar valda i trafflistan.

Ta bort aktuellt projekt fran exportmappen
Nar man véljer detta sa tas alla malgrupper och kontaktpersoner (styrs av profilen) tillsammans med
projektet bort fran exportmappen. Utférs pa det aktuella projektet som visas.

Ta bort valda projekt i exportmappen
N&r man véljer detta sa tas alla malgrupper och kontaktpersoner (styrs av profilen) tillsammans med
projektet bort fran exportmappen. Utfors pa de projekt som ar valda i trafflistan.



SuperOffice Export

Har kan du exportera en fil som ar anpassad for SuperOffice Ceasar (.cas fil). Projekten som ska

exporteras laggs i en mapp i favoriter (mappen skapar ni sjdlva). Nar man sedan ska exportera far
man vilja vilken mapp som ska exporteras.

Super office export

Vilj vilken favoritmapp du vill exportera Hur ska export filen (.cas) skickas till dig

B L4 Projektfavoriter

[§lYfardiga projekt

Ladda ned den

Fa den via e-post

(mikael.svenszon@reedbusiness.se)

Stang |

¥ Tom favoritmappen efter export.

Markera den mapp som ska exporteras, valj om favoritmappen ska tdmmas efter export och vilj
sedan hur filen ska tas emot.



Ranking Guide
Har kan man kéra fram rankinglistor pa foretag inom valda geografier och byggnadskategorier.

Ranking guide

Startdatum:

Sortera pa:

Fran: |2[][]?j Iaugusti

IEUUEj Iaugusti
Antal Foretag i rapporten:

[
[

Till:

| Varde(wilj.)

Huvud malgrupp:

=l

Stockholm
Sddermanland
Uppsala
Varmland
Vasterbotten

% pdr dokument
" Excel fil (tabbavgrinsad)

Industri

Kraft och Belysning
Mark

Ramavtal
Samfardsel

%{J Avbryt

25 - |Elyggentrepren|jrer j

Land: Under malgrupp:

ISuerige vI |Elyggnadsentreprenﬁr j
Lan: Kategorier:

Jankdping A Affars & Kontorshus -
Kalmar

Kronoberg Gruppbyggda Smahus
Morrbotten Hotell, Restauranger

Skane Idrottsanlaggningar

Stall in Startdatum, Antal féretag i rapporten, Land, Lan, Sortering, Malgrupp, Kategorier och typ av

fil (Pdf fil eller Excel fil.

| Lan och Kategorier kan man vdlja flera genom att halla ner Ctrl och klicka. Shift fungerar ocksa om

man valjer manga i rad.

Observera att vissa Popup blockerare kan blockera Ranking listan, se till s3 att din Popup blockerar

tillater Popups fran www.faktanetlive.com




Gemensamma mappar
| Gemensamma mappar kan en organisation dela pa en gemensam mappstruktur. Alla inom
abonnemanget kan lagga till, andra och ta bort projekt i mappstrukturen.

)3 o g Fritextsskning (beta)

Plustjanster Min profil

Gemensamma mappg ., .
Projektinkorg Visa projekt Vilj gemensam mapp:
Uppgifter Lagg till aktuellt projekt = [LL Gemensam mapp
Bevakning Lagg till valda projekt @ = {l micke fl
Saljbrev Li fardiga :
Ranking guide Ta bort aktuellt projekt [l test
Super office export | 18 bort valda projekt 7 Bost:
Min EXPDIIT ma|:lxp Flytta aktuellt projekt ” : :j;:
Veckoregistrering Flytta valda projekt Totalt o herer
"_JI -II'—III.I.,-:I. prct A Anlds
aframer Organisera gemensamma mappar
Senaste:

I meny alternativen for Gemensamma mappar kan man: Visa projekt i vald mapp, Lagga till aktuellt
eller valda projekt, Ta bort aktuellt eller valda projekt, Flytta aktuellt eller valda projekt.

| Organisera gemensamma mappar kan man skapa nya, byta namn p3, flytta pa och ta bort
gemensamma mappar.

Organisera gemensamma mappar

€2 Ny mapp . Byt namn [§ Flytta mapp €3 Ta bort

Vilj gemensam mapp:
= [L Gemensam mapp
= [ micke
[ fardiga
[l test [}S

Stang |

Pa forsta sidan indikeras om nagot hédnt i de gemensamma mapparna.

Gemensamma mappar %

Inga uppdaterade gemensamma mappar hittades.



Min Profil

Vilj sprak

Har valjer man vilket sprak som ska anvandas. Allt utom fritexter dndras. Alternativen ar Svenska,
Norska, Danska, Finska och Engelska.

Visa Selektering
Har kan man se vilken selektering som ligger till grund fér informationen som finns i din profil.

Byt profil
Om man har flera profiler kan man har byta profil. Man dirigeras da till den valda profilen.

Byt I6senord
Héar byter man I6senord.

Hjalp
Klicka har for att 6ppna hjalpsidan i ett nytt fonster.

Logga ut
Har loggar du ut dig fran FaktaNet live



